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TITOLO | - DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1
Oggetto e finalita

. Il presente regolamento disciplina, nel’ambdell’autonomia normativa ed organizzativa
riconosciuta dall’ordinamento agli Enti localittlgita contrattuale strumentale all’esercizio dell
funzioni di competenza della Comunita Montana @laravanti “Ente”).

. Gli importi sono da intendersi al netto di IVA.

Art. 2
Principi

. L'attivita contrattuale dell'Ente si conforma @incipi di legalita, efficacia, economicita ed
efficienza, proporzionalita, semplificazione, trasgnza amministrativa e salvaguardia della
libera concorrenza.

Art. 3
Ambiti dell’attivita contrattuale

. Negli atti di programmazione, nell’ambito deligpettive competenze i Responsabili dei Servizi,
effettuano in sede di definizione del budget, conigzione anche pluriennale, la ricognizione
preliminare delle esigenze e dei fabbisogni da isfalé mediante attivita contrattuale.

. Per le fattispecie per le quali non e chiaramattribuibile la competenza a specifico settoreu
si articola l'attivita dellEnte, compete al Segre® lindividuazione del Responsabile
competente.

. E’ consentita la conclusione di contratti nealijil corrispettivo sia determinato con indicazeo
del ribasso, fisso ed invariabile, rispetto ai predi listino ufficiali risultanti da apposite
pubblicazioni.

Art. 4
Determinazione a contrattare

. Gli elementi essenziali del contratto e la tecelelle forme di contrattazione devono essere
predefiniti in apposito atto di determinazione atcattare assunto dal Responsabile competente
prima della stipulazione del contratto.

. Nei casi di urgenza, o per altre speciali gtanze, I'unita organizzativa interessata puoragpe
in via preventiva e con le dovute cautele (intes@m precostituire obbligazioni giuridiche) gare
informali o sondaggi esplorativi — che dovranno canue risultare agli atti del’ Amministrazione
- preordinati alla stipula di contratti a procedunagoziata o cottimo fiduciario. Nella
determinazione successivamente adottata, il Reapd@sompetente approvera 'esito delle gare
informali o dei sondaggi esperiti, con contestuaiegno di spesa, e definira gli elementi
essenziali del contratto.



Art. 5
Controlli sull'attivita contrattuale

1. Il Segretario provvede a forme di controlldauégolarita amministrativa dell’attivita contnadde
secondo obiettivi e criteri stabiliti dal President

Art. 6
Rinvio a disposizioni di legge

1. Sono fatte salve e direttamente applicabiletl# disposizioni di legge con particolare rifegimo
a quelle vigenti in materia di lavori e opere putite, forniture di beni e servizi.

2. In detti ambiti le norme del presente regolatmesn applicano in via sussidiaria e integrativa, i
guanto non contrastanti.
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TITOLO Il - FUNZIONI E COMPETENZE

Art. 7
Attivita rogatoria

. Il Segretario sovrintende all’attivita rogatorell'Ente, in conformita a quanto previsto dalla
legge, dallo Statuto e dal presente regolamento.

Il Segretario provvede inoltre a tutte le alwezioni e competenze allo stesso attribuite dalla
legge, dallo Statuto e dal presente regolamentdpaiguardo all’organizzazione dell’Ente.

Il Vice Segretario coadiuva il Segretario e dostituisce nei casi di vacanza, assenza o0
impedimento.

Art. 8
Servizio gare e contratti

. Il Responsabile del Servizio competente svoljeadempimenti connessi ai procedimenti di
evidenza pubblica per la scelta del contraente éapstipula dei conseguenti contratti.

. Dispone le pubblicazioni fissando il calendal&tie sedute di gara concordato con il Resporesabil
competente. Cura in particolare tutti gli adempitheelativi e conseguenti alla eventuale
esclusione di concorrenti, alle verifiche dei reifuidi capacita generale e speciale relative, alle
comunicazioni di legge alle Autorita nazionali eramitarie e I'incameramento, ove prescritto,
delle cauzioni provvisorie.

. Sulla base delle determinazioni di approvazitglke aggiudicazioni provvisorie conseguenti agli
esiti di gara, predispone gli atti propedeuticuecessivi all’attivita di rogito del Segretario.

Art. 9
| Responsabili dei Servizi

. Al Responsabile competente spetta, ai sensiasheima 3, dell’art. 107 del D.Lgs. n. 267/2000, la
presidenza della gara pubblica e la responsabliéiti procedure e degli adempimenti di cui al
presente regolamento. Pertanto, i Responsabilirdepoovvedere all’istruttoria e all’adozione
degli atti di propria competenza, ai sensi del coaio disposto di cui al comma 3 dell’art. 107 e
dell'art. 192 del D.Lgs. n. 267/2000, nonché allpidazione dei relativi contratti.



TITOLO Il - PROCEDURE DI SCELTA DEL CONTRAENTE
Capo | - Norme comuni

Art. 10
Bandi di gara e lettere di invito

1. La procedura aperta, la procedura ristretsgplalto concorso e, nei casi previsti dalla ledge,
procedura negoziata, sono preceduti dal bandordj ghe dovra contenere gli elementi essenziali
previsti dalla normativa vigente.

2. Qualora si proceda, nei casi previsti dall&rtg normativa, mediante gara informale, gli eleimen
essenziali di cui sopra verranno riportati neltéela di invito.

3. Se nel bando di gara si fa richiamo a capitglaherali, speciali, fogli di patti e condizioni o
disciplinari devono essere previste adeguate falinpebblicizzazione e di accesso agli atti.

4. Il bando di gara e la lettera di invito sonaat dal Servizio competente e firmati dal
Responsabile competente.

5. Il bando di gara o la lettera di invito devom@cisare in particolare i requisiti richiesti par
partecipazione, il criterio di aggiudicazione d,c8so di cui all’art. 19 c. 1, gli elementi in lecs
quali le offerte verranno valutate, indicati, seaeso, in ordine decrescente di importanza, nonché
eventuali modalita per la individuazione delle afeda ritenersi anomale.

Art. 11
Pubblicita

1. In mancanza di specifiche disposizioni normealivdetermina a contrattare prescrivera le forime d
pubblicita dei bandi ritenute piu idonee e i terimdnpubblicazione del bando sono ridotti alla
meta rispetto a quelli previsti nelle direttive agmitarie.

2. Tutti i bandi di gara devono essere pubblialithlbo Pretorioon line dell'Ente e diffusi mediante
strumentazione elettronica.

Art. 12
Cause di esclusione

1. Sono esclusi dalla contrattazione i soggetj aell'esecuzione di contratti stipulati con I'Emtel
guinquennio antecedente la data del bando di gae#laelettera di invito, si siano resi colpevdli d
gravi negligenze, malafede o inadempienze accettateesponsabili competenti e comunicate al
responsabile del Servizio contratti che cura laola delle relative segnalazioni.

Art. 13
Cauzione provvisoria e definitiva

1. Coloro che presentano offerta per I'affidamettappalti pubblici o che contraggono obbligazioni
nei confronti del’Ente, sono tenuti a prestareziaie in numerario od in titoli di Stato o garaintit
dallo Stato, al corso del giorno di deposito, o i@ett polizza fidejussoria assicurativa rilasciata
da compagnia assicurativa abilitata ai sensi djdeg mediante fidejussione bancaria rilasciata da
istituto bancario autorizzato ai sensi di leggenediante garanzia fidejussoria rilasciata dagli
intermediari finanziari iscritti nellAlbo di cui lBarticolo 106 del D.Lgs. n. 385/1983, che
svolgono in via esclusiva o prevalente attivitaritiscio di garanzie, e che sono sottoposti a
revisione contabile da parte di una societa disiewie iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161
del D.Lgs. n. 58/1998.
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Le cauzioni in numerario prestate a garanz@odiratti sono versate al Tesoriere della Comunita
Montana, secondo le norme del regolamento di cditéab

La cauzione provvisoria copre la mancata stipatee del contratto per fatto dell’aggiudicatario e
deve essere richiesta ad ogni concorrente nel aele procedure di affidamento. L'importo
della cauzione, fatte salve le ipotesi disciplirgaéla vigente normativa, deve essere almeno pari
al 2% dell'importo del cui affidamento si trattaa lcauzione provvisoria € svincolata, per
I'aggiudicatario, al momento della sottoscriziorsd dontratto, mentre per gli altri concorrenti
dopo il provvedimento di aggiudicazione definito@ contratto.

Alla prestazione della cauzione non sono tenuérgi pubblici e loro enti strumentali. Nel caso d
gara informale o di procedura ristretta semplificatfacolta del responsabile non richiedere la
garanzia provvisoria.

L’'incameramento o lo svincolo della cauzione piiegvia sono di competenza del Responsabile
del Servizio competente.

. La cauzione definitiva viene prestata a gaergell’adempimento di tutte le obbligazioni

derivanti dal contratto, dell’eventuale obbligo riBarcimento del danno per inadempimento,
nonché della restituzione di eventuali anticipazibiimporto della cauzione, fatte salve le ipotesi
disciplinate dalla vigente normativa, deve esserermisurato di volta in volta all’entita del danno
che potrebbe derivare allAmministrazione dal dtaro inadempimento ed e fissata in una
percentuale del corrispettivo contrattuale, e camoenin misura non inferiore al 10% del
corrispettivo stesso. Della regolare costituziomdladcauzione si da attestazione in sede di
contratto.

Si puo prescindere dalla cauzione quando l'impadetacontratto non superi ventimila euro.
L'incameramento o lo svincolo della cauzione défia sono di competenza del responsabile
competente.

Art. 14
| diritti di segreteria

. | contratti dellEnte, comprese le scritture vate con firma autenticata, sono soggetti

all'applicazione dei diritti di segreteria.

. La riscossione dei diritti di segreteria & opaloria.
. L’accertamento dei diritti di cui al primo commdal presente articolo rientra nella competenza

esclusiva del Servizio Finanziario.

. Il Segretario, o chi legalmente lo sostituisgartecipa ad una quota dei proventi dei diritti di

segreteria, nei termini previsti dalla legge.

Art. 15
Deposito spese contrattuali

. Il Servizio Finanziario provvedera alla gesé@u alla rendicontazione del deposito, rilascialdo

terzo contraente una distinta dalla quale risutieoain forma dettagliata le spese sostenute, con
invito all'interessato, se ricorrono i presuppoatrjscuotere I'eventuale eccedenza o ad integrare
il deposito nel caso di insufficienza di questo.
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Art. 16
L'imposta di bollo e di registro

| contratti dell'Ente sono assoggettati all'imfaodi bollo ai sensi del DPR n. 642/1972, fatirisa
i casi in cui dalla predetta normativa ovvero dgglespeciali siano previste esenzioni al riguardo.
Tutti i contratti di appalto stipulati per agtabblico o per scrittura privata autenticata o coque
in forma pubblica amministrativa sono assoggettaéigistrazione quale ne sia il valore, compresi
gli atti di sottomissione. La registrazione deveees richiesta entro venti giorni dalla data
dell'atto.
Art. 17
| requisiti di partecipazione

. Ai fini della scadenza dei termini previsti pewvalidita dei documenti, si fa riferimento atlata

ultima prevista per la presentazione della domaBdantuali correzioni ed integrazioni debbono
essere effettuate in forma chiara e comprensibib®rdrofirmate, per convalida, da colui che
sottoscrive l'istanza.

Capo Il - Gare pubbliche

Art. 18
Autorita che presiede la gara - Commissione di gara

. La gara pubblica é presieduta dal responsabitgetente, in qualita di “Autorita che presiede la

gara”, alla presenza di due dipendenti della CotauMontana (testi) e di un segretario
verbalizzante. Per le eventuali sostituzioni delpomsabile, dovute ad assenza, provvede |l
Segretario.

. In alternativa puo essere costituita una comsione di gara composta dal responsabile competente

guale Presidente, da due dipendenti di livello 8GSuperiore e da un segretario verbalizzante. La
Commissione di gara deve essere nominata dal @egretsu richiesta del Responsabile
competente con congruo anticipo tenendo contoedeilibe di cui al comma 5.

. Le funzioni di Segretario verbalizzante songetate da personale di livello non inferiore a ;'D”

nominato dal Segretario nell’ambito del provvedinoeti cui al comma precedente.

. Il Segretario verbalizzante é tenuto alla rezfeezdel verbale di gara di cui all’art. 23. |l Bigente

della Commissione affida al Segretario verbalizeariteriori compiti inerenti la gara.

. | provvedimenti costitutivi delle Commissioni gara sono comunicati ai componenti almeno

cinque giorni prima di quello fissato per la gabwe per improvvisa indisponibilita dei membri
designati fosse necessario procedere alla sostitezidi uno o piu membri, il relativo
provvedimento pud essere comunicato ai sostituti@mello stesso giorno di espletamento della
gara.

. Nel caso in cui nello stesso giorno siano irdptti gare, viene costituita una sola Commissione

che esercita le sue funzioni per tutte le gareroggamma. | membri della Commissione sono
scelti in relazione all'oggetto della prima gardlal@¢ornata giornaliera ed esercitano le loro
funzioni anche per le gare successive.

. La Commissione di gara (o I'Autorita di garandode le operazioni di gara aggiudicando

I'appalto provvisoriamente e sotto le riserve dide.

. L’Autorita (o la Commissione) di gara assiculraegolare svolgimento delle operazioni nel

rispetto del principio di continuita, di traspararedi parita di trattamento; per motivate esigenze
puo essere disposta la sospensione temporaneawtasttale fissazione del momento di ripresa
della gara.
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Art. 19
Commissioni giudicatrici

Nelle gare pubbliche in cui il criterio di sizetiel contraente richieda la valutazione di pairednti
componenti I'offerta, il Responsabile competentstitoisce una commissione giudicatrice avente
il compito di esprimere il parere tecnico, dellafguricopre la carica di Presidente.

. Il Responsabile competente definisce il compeyes gli esperti esterni assumendone il relativo

impegno di spesa.

. La commissione opera come collegio perfettie tigt volte che assume decisioni. Le sedute della

commissione giudicatrice non sono pubbliche.

. Le proposte della Commissione giudicatrice smomdenute in apposito verbale formato di norma

con l'assistenza di un segretario verbalizzanteadppente al Servizio competente, individuato
dal Presidente della Commissione giudicatrice. itde® proclamato, in seduta pubblica,
dall’Autorita di gara o dalla Commissione di gaiadi all’art. 18 che provvede a concludere la
gara medesima.

. Le proposte della commissione giudicatrice sanoolanti per quanto concerne la formulazione

della graduatoria di merito, salva la possibilig&x p Responsabile competente di non procedere
all’'aggiudicazione definitiva se debitamente madiva

Art. 20
Offerte

. Se gli atti che disciplinano la procedura cafttirale prevedono I'ammissibilita anche di offerte

aumento, il Responsabile competente si riservaallitare la congruita dell’aumento e, in caso
affermativo, la possibilita di reperire le risoreecorrenti a fronteggiare la maggiore spesa.
Qualora ritenga di non far luogo all’aggiudicaziatginitiva, il Responsabile competente dispone
con atto motivato entro trenta giorni dalla prea@etalutazione; nel caso ritenga viceversa di
procedere, il Responsabile competente provvedaggilidicazione nel medesimo termine,
sussistendo la copertura finanziaria; i terminis@ueguatamente prorogati qualora occorra
reperire  maggiori risorse finanziarie, restando gdiadicazione definitiva subordinata
all’'assegnazione delle risorse aggiuntive.

Art. 21
Offerte anomale

. La verifica dell'anomalia dell’'offerta (ove ngmevista I'esclusione automatica) viene effettuata

dal Responsabile di Procedimento il quale puo &rsaldella Commissione Giudicatrice (se
costituita) oppure degli uffici dell’Ente.

Capo Il - Svolgimento della gara

Art. 22
Modalita

Le buste contenenti le offerte devono pervealligfficio Protocollo Generale e recare all’estern
I'indicazione della gara alla quale si riferisce.



N

9.

1

1

. Il termine fissato dal bando per la presentazidell'istanza di ammissione alla gara e peremtori
facendo fede unicamente, a tale scopo, la datara i arrivo apposti sui plichi dall'Ufficio
Protocollo Generale, indipendentemente dalla despetizione.

. Il Protocollo Generale, con proprio timbro, appau ciascun plico pervenuto, senza aprirlo, il
numero di protocollo, la data e I'ora di arrivo. tanservazione dei plichi pervenuti &€ curata
dall’'addetto di tale ufficio, il quale, subito dof@scadenza del termine fissato dal bando/letliera
invito per la presentazione delle offerte, redigso&oscrive I'elenco dei plichi pervenuti, con
l'indicazione della gara e dei concorrenti; dopbéicrasmette detto elenco, unitamente ai plichi
sigillati, al Presidente della gara, compilandocgij verbale di consegna dei plichi medesimi,
che vengono presi in consegna dal Segretario Gellamissione di gara (se costituita) oppure dal
Presidente di gara, il quale sottoscrivera, in eatimicevuta, il predetto verbale di consegna.

. La gara ha luogo, nel giorno ed ora prestahititidoneo locale presso la Sede della Comunita
Montana, aperto ai rappresentanti o incaricatedatiprese partecipanti e, in generale, al pubblico,
che vi ha libero accesso e che assiste compostaradmbperazioni di gara. La sede della gara e
indicata sul bando di gara/sulla lettera di in@tgara ed € arredata, di regola, con un tavolceiolon
per i lavori della Commissione e di uno spazia aliesso antistante, nel quale sono collocate le
sedie per coloro che assistono alla gara, in nuradeguato ed in posizione che consenta di
seguire la gara senza arrecare intralcio alle apmrarelative.

. | legali rappresentanti degli offerenti, segerdi, hanno la facolta di fare inserire a verbale
eventuali eccezioni ed osservazioni che dovesseneere opportune a tutela dei loro diritti ed
interessi.

. L'apertura della busta economica avviene inutse@ubblica qualora non richieda valutazioni
tecniche.

. Il Servizio competente procede alla verifichplessesso dei requisiti soggettivi ed oggettivi de
soggetti da controllare.

. La determinazione di aggiudicazione definitivefféttuata dal Responsabile competente, esperite

le ulteriori operazioni istruttorie; egli provvedkresi ad approvare il quadro economico definitivo

e ad assumere il relativo impegno di spesa, noattesmettere al Servizio Finanziario copia della

citata determinazione ed ogni altro atto necesgaida stipulazione del contratto.

Il Servizio competente provvedera altresi allablicazione dell'esito della gara e alle

comunicazioni inerenti alla gara.

0.L’aggiudicatario deve presentare, entro quindiorni dal ricevimento della comunicazione -
ovvero nel diverso termine indicato nella medestm@unicazione - la documentazione prevista
dagli atti di gara e dalla normativa vigente. Quala suddetta documentazione non sia fornita nel
termine indicato, ovvero non sia conforme alle @icdwioni contenute nella domanda di
partecipazione, il Responsabile competente dichi@radecadenza dell'aggiudicatario e
incameramento della cauzione provvisoria e adbfieovvedimenti conseguenti, ivi compresa
I'eventuale richiesta di risarcimento dei danneaati all’Ente.

1.1l responsabile ha facolta di non procederagdiudicazione con atto motivato.

Art. 23
Il verbale di gara

. Il verbale e 'atto nel quale si formalizza l@pedura seguita in sede di espletamento di uraaegar
si dichiara I'esito della stessa.

. E’ un atto nel quale debbono essere descritipdeazioni che vengono compiute secondo il loro
svolgimento cronologico.

. Il verbale di gara dovra contenere quali elemesgenziali:
- la data, I'ora ed il luogo ove si svolge la gara
- gli estremi degli atti con i quali si autorizlzagara stessa,;
- le offerte pervenute alla gara;
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- la specificazione che I'aggiudicazione € dandegsi provvisoria;

- la semplice presa d’atto delle offerte presengdt riserva di un loro successivo esame, nel cas
che cio sia consentito;

- la sottoscrizione da parte dei soggetti di cladl 18.

. Il verbale di gara non € soggetto a registraiin quanto atto del procedimento preordina@ all

scelta del contraente. Pertanto, esso viene appr@em la determinazione di aggiudicazione
definitiva e non va inserito nel repertorio dei tatti.

Sezione | - La procedura aperta

Art. 24
Procedimento

. | documenti comprovanti I'avvenuta pubblicazialeono essere fatti pervenire al soggetto che

presiede la gara, prima che la stessa sia dichiaparta.

Art. 25
La gara

. Dopo la dichiarazione di apertura della gagafferte presentate non possono essere piueitirat
. Il Presidente di gara procede all’aperturaptiehi contenenti la documentazione di gara e, dopo

aver esaminato tale documentazione, si pronundiaremissione od esclusione dei concorrenti.
La Commissione di gara, ove costituita, assumedestni a maggioranza.

Sezione Il - La procedura ristretta

Art. 26
La prequalificazione dei concorrenti

. La prequalificazione dei concorrenti da invitalla gara é effettuata dal Servizio competente, ch

cura l'istruttoria formale delle istanze pervenute.

. Il Servizio competente, entro dieci giorni daeli stabilito per la presentazione delle richieste

forma l'elenco dei concorrenti le cui istanze e woentazioni sono risultate conformi alle
prescrizioni del bando nonché ad escludere quetliin regola, con le necessarie motivazioni.

Art. 27
L’invito alla procedura ristretta

. Gli inviti a presentare I'offerta per la parigazione alla gara ristretta sono diramati dal Sesvi

competente, simultaneamente a tutti i concorremiinassi a partecipare alla gara, di norma a
mezzo di PEC. Il termine per la presentazione ofédlita, ove la legge non disponga altrimenti,
non puo essere inferiore a venti giorni, decorrdatia data di invio della lettera d’invito, salvo
casi di particolare urgenza.

. Gli inviti debbono essere diramati entro centdvgiorni dalla pubblicazione del bando di gara.

Scaduto tale termine I'Ente e tenuto a rinnovaprdaedura di pubblicazione.
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Sezione lIl — La procedura ristretta semplificata

Art. 28
Procedura ristretta semplificata

. Presso il Servizio competente e istituito umetedei soggetti da invitare alle gare.
. Il Servizio contratti pubblica I'avviso dei lavache I'Ente intende affidare con la procedura in

oggetto di cui all’art. 123 del D.Lgs n. 163/200&tto avviso dovra contenere la data e il termine
orario entro il quale verranno accettate le domatidecrizione e le modalita di presentazione
delle stesse ammesse dall’Ente nonché la data saciu effettuato il sorteggio pubblico di cui al
comma 3.

. L’inserimento delle imprese nell’elenco avvemall'ordine determinato mediante sorteggio

pubblico delle domande accoglibili.

. Listruttoria delle domande sara effettuataS@tvizio competente, che provvedera a completarla

entro la data del sorteggio pubblico. L'esito dsifuttoria con I'elenco degli operatori economici
esclusi o ammessi al sorteggio sara approvato etamrdinazione. L’esclusione delle richieste di
iscrizione sara resa nota agli interessati entgiobni dall'approvazione dell’istruttoria con la

suddetta determinazione.

. Ove il numero di concorrenti iscritti in possesi®i necessari requisiti fosse inferiore al nunakro

concorrenti richiesto, si dara luogo alla trasnaissi delle lettere di invito a tutte le imprese in
possesso dei suddetti requisiti.

. La gara, intesa come invio della lettera ditmvesperimento e aggiudicazione, sara gestita in

proprio dal Servizio da cui scaturisce la propaditgara d'appalto. Il Servizio competente é
responsabile della formazione dell’elenco e dedleessaria osservanza del criterio della rotazione
stabilito dalla legge.

Capo IV - Procedure negoziate

Art. 29
Procedura negoziata preceduta da bando pubblico: mcedimento

. Il bando deve essere pubblicato all’Albo Pretosul sito internet (profilo del committente)

dell’Ente e per estratto su almeno un quotidiaalk

. Il bando deve indicare almeno l'oggetto delbalpo, I'importo presunto, i criteri di

aggiudicazione e i requisiti necessari per partgeialla gara informale.

. Il mancato invito di un soggetto che ha ricloedi partecipare deve essere adeguatamente

motivato.

. Qualora non appaia necessaria una preselezemewcorrenti, il bando puo prevedere che tutti

gli operatori economici in possesso dei requisiti¢cati dal bando stesso presentino direttamente
l'offerta. L'esame dei preventivi/offerte vienefetfuato dal Responsabile del Servizio, alla
presenza di due dipendenti (testimoni) di cui wadge le funzioni di segretario verbalizzante.
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Art. 30
Procedura negoziata per fasi successive

. Qualora cio sia indicato nella lettera di invit nel bando, la gara informale pud svolgersiasi f

successive al fine di ridurre il numero degli offeti con cui negoziare. In tal caso, la letteriavio
o il bando dovranno precisare i criteri in base qaiali le offerte presentate verranno
progressivamente selezionate.

Art. 31
Procedura negoziata senza previa pubblicazione daindo: la gara informale

. Per la scelta degli operatori economici da invitalte gara informale pud essere pubblicato un

avviso su uno o piu siti informatici appositamemdividuati dalla normativa vigente; sono
ammesse ulteriori modalita da individuarsi in redae ai potenziali interessati alla gara.

. La lettera di invito deve essere trasmessa dalifemrompetente contemporaneamente a tutti gli

operatori economici invitati.

. Ai soggetti interessati dovra essere dato un texmagionevole per far pervenire la richiesta di

partecipazione alla gara informale; pu0 essereiesth la presentazione della cauzione
provvisoria, se i tempi e le caratteristiche ecombm della procedura sono compatibili.

. Qualora non appaia necessaria una preseleziormua@brrenti, I'avviso puo prevedere che tutti

gli operatori economici in possesso dei requisdi¢ati dall’avviso stesso presentino direttamente
l'offerta. L'esame dei preventivi/offerta vienefetfuato dal Responsabile del Servizio, alla
presenza di due testimoni di cui uno svolge le ifumazli segretario verbalizzante.

. Le offerte devono pervenire in busta chiusa elaigientro il termine perentorio fissato nelladeitdi

invito ed aperta dal Responsabile di Servizio pitesenza di due dipendenti (testimoni), di cui uno
con funzioni di segretario verbalizzante.

. La verifica dei requisiti dovra essere effettuatiativamente all’aggiudicatario.
. La verifica a campione dei requisiti di partecipena alla gara avviene senza interrompere la

procedura di gara.

Art. 32
Convenzioni con cooperative sociali, associazionienti di volontariato

. La determinazione a contrattare puo prevedeee ger forniture e servizi a finalita sociale, di

importo inferiore alla soglia comunitaria e diverda quelli socio-sanitari ed educativi,
'affidamento avvenga a procedura negoziata compexadive sociali iscritte in apposito Albo e
con obiettivi di inserimento lavorativo di persawantaggiate.

. Possono altresi essere stipulate a proceduziagg diretta, nei limiti di importo di cui sopra,

convenzioni con Associazioni ed Enti iscritti neggtipositi Albi e Registri per specifiche attivita
rientranti in programmi o progetti del’Ente cheepedano un coinvolgimento del volontariato o
delle Associazioni di promozione sociale.

Art. 33
Contratti di appalto con imprenditori agricoli

. L'Ente puo stipulare contratti con imprenditgricoli ai sensi del D.Lgs. n. 228/2001.
. L'esecuzione del contratto avviene mediantdilituo prevalente di attrezzature o risorse

dell'azienda normalmente impiegate nell’attivitaiegla.

. La determina di affidamento €& preceduta dalBazonento del possesso dei requisiti

tecnico/imprenditoriali e morali in capo agli openraeconomici interpellati.



4. Al fine di semplificare la procedura di affidanto ed i relativi controlli e di perseguire una
possibile rotazione negli affidamenti, il Responkabompetente promuove l'istituzione di un
elenco delle imprese agricole richiedenti.

5. E' ammesso l'affidamento diretto fino all'impodi € 40.000,00.

Capo V - Lavori, servizi e forniture in economia

Art. 34
Acquisizione di beni e servizi in economia

1. E’ ammessa la procedura di spesa in econoraraglpoggetti ed i limiti di importo di seguito
individuati, previa ricognizione effettuata dal Ressabile competente negli atti di
programmazione, per l'acquisizione di beni e serazcessari al funzionamento degli uffici,
servizi e istituti di competenza comunale, nonobiésoddisfare specifiche esigenze connesse agli
obiettivi di gestione.

2. La spesa in economia & ammessa fino all'impdet@soglia comunitaria* pef:

a) cancelleria, beni mobili in genere, necesddtirionamento dell’Ente o dei singoli Settori;

b) acquisto e manutenzione di terminali, persooaiputers, stampanti e materiale informatico di
vario genere e servizi informatici;

c) fornitura o noleggio di mobili, fotocopiatrialimatizzatori ed attrezzature varie;

d) polizze di assicurazione;

e) mobili, arredi, attrezzature anche sportiveyrsenti, materiali tecnici e similari per uffici e
istituti scolastici;

f) articoli di vestiario, accessori e materialgigaantinfortunistico, attrezzature per la sicueezz
stradale;

g) servizi di mensa e ristorazione, servizi ditods, di vigilanza;

h) spedizioni, imballaggi, magazzinaggio e facamio;

i) pulizia, derattizzazione, disinfestazione, smanto rifiuti speciali e servizi analoghi;

j) acquisto, noleggio, riparazioni e manutenzidnautoveicoli, veicoli in genere, ciclomotori,
biciclette, di materiale di ricambio, combustilgliubrificanti;

k) sfalcio delle erbe e sgombero neve;

[) assistenza, manutenzione e riparazione mabdichine ed altre attrezzature d'ufficio

3. La spesa in economia € ammessa fino ad un imgoEuro 100.000,0Qoer:

a) servizi attinenti all'architettura ed all'ingegia;

b) partecipazione e organizzazione di convegmgoessi, conferenze, riunioni, mostre ed altre
manifestazioni culturali e scientifiche nell'intsse dell’Ente, ivi comprese le spese necessarie
per ospitare i relatori;

c) corsi di preparazione, formazione e perfeziograim del personale, partecipazione alle spese
per corsi indetti da enti, istituti ed amministkaaivarie;

d) divulgazione di bandi di concorso o avvisi azgestampa od altri mezzi di informazione;

e) lavori di stampa, tipografia, litografia o rieahti per mezzo di tecnologia audiovisiva,

f) servizi di registrazione televisiva, audioviasive radiofonica, servizi di trascrizione e
sbobinatura, informativi e di stampa;

g) acquisto di libri, riviste, giornali e pubblani di vario genere ed abbonamenti a periodad e
agenzie di informazione;

h) rilegatura di libri e pubblicazioni;

i) lavori di traduzione e interpretariato ed edopalmente lavori di copia;

[) acquisti di coppe, medaglie, diplomi ed altygetti per premi;

A Attualmente € 207.000 (fino al 31/12/2015).
B Quello che segue & un esempio, da adattareeaadEssita concrete dell’Ente ed alla volonta dileea in misura maggiore o minore la possibilita di
ricorrere alle acquisizioni in economia.



m) strumenti e prodotti sanitari;

n) noleggio e/o allestimento di stand;

0) ogni altro bene o servizio necessario per gaealo svolgimento e la continuita delle attivita
ordinarie programmate che per loro natura e peromagecniche contingenti rendano
conveniente la procedura di spesa in economia.

. Il ricorso all’'acquisizione in economia e atfireonsentito, nei limiti della soglia comunitana)le

ipotesi dettagliate dall'art. 125 comma 10 lett@)yeb), c), d) del D.Lgs. n. 163/2006.

Art. 35
Procedura per beni e servizi in economia

. L'affidamento dei servizi e l'acquisizione denbin economia nell’ambito della programmazione

predefinita avviene di norma mediante richiestalaieno cinque preventivi-offerta.

. E’ consentito rivolgersi ad un solo operatorereenico quando I'importo sia inferiore all'importo

previsto all’art. 125 D.Lgs. n. 163/2006 c Idvvero in caso di nota specialita del bene o sirvi

da acquisire, in relazione alle caratteristichenitdee o di mercato, su proposta inoltrata dal

Responsabile di Procedimento al Responsabile pdozione dei provvedimenti necessari per

'assegnazione e relativo impegno di spesa.

. La richiesta agli operatori economici dei prawg/offerta, effettuata mediante lettera, deve

contenere, di norma:

a) l'oggetto della prestazione;

b) le eventuali garanzie;

c) le caratteristiche tecniche;

d) la qualita e la modalita di esecuzione;

e) i prezzi;

f) le modalita di pagamento;

g) le modalita di aggiudicazione;

h) l'informazione circa 'obbligo di assoggettarseaibndizioni e penalita previste e di
uniformarsi alle norme legislative e regolamentégenti, nonché la facolta, per I'Ente, di
provvedere all'esecuzione dell'obbligazione a sdei®peratore economico aggiudicatario e
di risolvere il contratto, nei casi in cui I'affithio stesso venga meno ai patti concordati.

. L’'esame dei preventivi/offerta viene effettudd Responsabile o dal Responsabile del Servizio

delegato, alla presenza di due testimoni di cuiaorofunzioni di segretario verbalizzante.

. | contratti in economia finanziati al Titolodevono essere inderogabilmente conclusi entro il 31

dicembre dell’'esercizio finanziario in cui si € @s® 'impegno di spesa. Qualora entro tale data

non sia possibile provvedere alla liquidazione eledpese, apposita comunicazione anche
cumulativa deve comunque essere inoltrata a curResponsabile del Procedimento al Settore

Bilancio e Programmazione Finanziaria ai fini delntenimento dell'impegno.

. La gestione dell’Elenco degli operatori econardet invitare per le acquisizioni in economia di

beni e servizi, se viene costituito, spetta al Bacompetente.

. Per la scelta degli operatori economici da areitdevono essere utilizzati i cataloghi elettrionic

(Mepa) messi a disposizione da Consip o Centraterdimittenza o ex art. 328 DPR 207/2010, se

attivati per la categoria merceologica interessaiaje previsto all’art. 332 ¢. 1 DPR 207/2010.

Questo e I'importo massimo (attualmente € 40,00); I'Ente pud decidere di indicare un importteriore.



Art. 36
Lavori pubblici da eseguire in economia

. | lavori in economia si possono eseguire in amstrazione diretta, per importi non superiori a €
50.000, o per cottimi fino all'importo previsto'att. 125 c. 5 D.Lgs. 163/2086e all’art. 204 c. 4
lett. b¥ per i beni culturali).

. I'lavori che possono farsi in economia sondloetee rientrano nelle categorie e tipologie ekiec

. L'approvazione del progetto, contenente glivedati previsti all’art. 35 c. 3, € di competenzéa de
Responsabile; tale approvazione puo avvenire aochtestualmente all'affidamento dei lavori

. Il contraente é individuato mediante richiestalotheno cinque preventivi-offerta.
. Per lavori di importo inferiore alla soglia pista all'art. 125 c¢. 8 D.Lgs. n. 163/2006 pud

. La richiesta agli operatori economici dei prag/offerta, effettuata mediante lettera, deve
contenere, di norma, quanto previsto all'art. 35.c.

. L’esame dei preventivi/offerta viene effettudtd Responsabile del Servizio, alla presenza€i du
dipendenti (testimoni) di cui uno con funzioni dgsetario verbalizzante.

. | contratti in economia finanziati al Titolodevono essere inderogabilmente conclusi entro il 31
dicembre dell’esercizio finanziario in cui si € @s® I'impegno di spesa. Qualora entro tale data
non sia possibile provvedere alla liquidazione eledpese, apposita comunicazione anche
cumulativa deve comunque essere inoltrata a cur&egponsabile del Servizio Economico -
Finanziario ai fini del mantenimento dell'impegno.

. La gestione dell’'Elenco degli operatori econgrdia invitare per i lavori in economia, se viene

Art. 37
Categorie di lavori eseguibili in economia

. Sono eseguibili in economia tutti i Lavori eeslomministrazioni rivolti ad assicurare:

a) La manutenzione di opere o di impianti;

b) Interventi non programmabili in materia di sicurazz

c) Lavori che non possono essere differiti, dopo fittiuoso esperimento delle procedure di gara;

d) Lavori necessari per la compilazione di progetti;

e) Completamento di opere o impianti a seguito delaluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi € necessiturgenza di completare i lavori.

f) Lavori relativi ai beni culturali, di cui all'artl98 del D.Lgs. n. 163/2006 nei casi di somma
urgenza nei quali ogni ritardo sia pregiudiziealla pubblica incolumita e alla tutela del bene,

2

nei successivi articoli.
3

medesimi.
4
5

procedere ad affidamento diretto.
6
7
8
9

costituito, spetta al Servizio competente.
1

fino all'importo di € 300.000.

D

E
E

Questo e I'importo massimo (attualmente € 200,00); I'Ente puo decidere di indicare un imparti@riore.
Questo ¢ I'importo massimo (attualmente € 30M@D); I'Ente puo decidere di indicare un impanteriore.
Questo e I'importo massimo (attualmente € 40,Q0); I'Ente puo decidere di indicare un imporiteriore.



Art. 38
Tipologie di lavori eseguibili in economia

1. Alivello esemplificativo si individuano:
BENI IMMOBILI
Sede Comunita Montana, ed in genere tutti gli imith@ppartenenti al patrimonio della Comunita
Montana.
OPERE ED IMPIANTI
Parchi pubblici e giardini, acquedoatti, reti fogtiamimpianti di depurazione, impianti di illumiriare,
impianti per la distribuzione del gas, impianti gpo e per il tempo libero, impianti termici, icdhd sanitari,
di condizionamento ed elettrici a servizio deglimobili della Comunita Montana ed in genere tutte le
opere i manufatti e gli impianti di ogni genergpdbprieta della Comunita Montana.

Art. 39
Interventi di somma urgenza

1. Qualora ricorrano circostanze di somma urgemelée quali qualunque indugio possa comportare
pericolo di danno a persone o cose e sia quindiesta 'immediata esecuzione di lavori e relative
connesse forniture da parte di terzi, senza pdisaildi adozione di altre misure cautelari
comunque idonee ad evitare detta situazione digetiil Responsabile del Servizio competente
puo disporre, contemporaneamente alla redazioneveldlale di cui all'art. 202 del DPR
207/2010, 'immediata esecuzione dei lavori in deralle norme del presente regolamento e nei
limiti di quanto necessario a ripristinare condigidi sicurezza. Delle ordinazioni deve essere
dato comunque immediato avviso all’Ente, con qaalsnezzo.

2. L’'esecuzione dei lavori di somma urgenza pugees affidata in forma diretta ad uno o piu
operatori economici. Il prezzo delle prestaziondioate e definito consensualmente con
I'affidatario.

3. Entro il piu breve termine e comunque non prditdi dieci giorni dall’ordine di esecuzione dei
lavori, il Responsabile del Servizio di cui al comrh deve trasmettere allEnte una relazione
dettagliata comprensiva di perizia giustificativald spesa e di proposte per I'affidamento delle
eventuali ulteriori prestazioni contrattuali oceonti.

4. Nel termine di cui all’art. 191, comma 3°, Dd.gn. 267/2000, il Responsabile approva la perizia
ed impegna la spesa in essa prevista, nellamlatie disorse negli atti di programmazione,
adottando altresi le altre misure necessarie eatioiando le ordinazioni a terzi effettuate in via
d’'urgenza.

5. Qualora gli interventi ordinati di cui al commanon trovino adeguata copertura finanziaria
all'interno delle risorse assegnate negli atti igpammazione, il Responsabile deve trasmettere
all’Ente, entro 8 giorni dal verificarsi del fattla perizia giustificativa e il verbale dei lavati
somma urgenza, proponendo contestualmente le rtéodadn cui procedere alla copertura
finanziaria della spesa stessa.

6. Ove, durante I'esecuzione dei lavori in ecormna somma presunta si riveli insufficiente, il
Responsabile o il Responsabile del Servizio databmma 1 presenta una perizia suppletiva, per
chiedere l'autorizzazione sulla eccedenza di spesa.

7. In nessun caso, comunque, la spesa complgasivauperare quella debitamente autorizzata nei
limiti di 200.000 euro (300.000 euro per i benitacali di cui all’art. 37 lett. f).



TITOLO IV - CONCLUSIONE DEI CONTRATTI

Art. 40
Conclusione della fase precontrattuale

. Alla conclusione della fase procedimentale peole il Responsabile competente, dopo aver
verificato la regolarita del procedimento, I'atiitaldell’interesse pubblico a contrattare e la pien
rispondenza ad esso del contratto che si internpldate.

. La determinazione con cui si approva l'esittbedgara informale, ovvero si approva I'aggiudices
provvisoria gia intervenuta in sede di gara pulablgon contestuale impegno di spesa, e adottata ent
sessanta giorni dalla data di sottoscrizione delkzione o del verbale di aggiudicazione provvasor
fatti salvi comunque i tempi occorrenti per acqeida documentazione a comprova dei prescritti
requisiti.

. Se la verifica di cui al comma 1 da esito niegatl Responsabile, sempre nel termine di caicmhma

2, adotta i provvedimenti piu opportuni.

Art. 41
Stipulazione del contratto

. Il Responsabile competente stipula, di nornteoesessanta giorni dall’aggiudicazione definitiva,
contratti concernenti le competenze delle strutttiieé preposto; egli pud apportare al testo del
contratto le modifiche volte a precisare il contsna ogni altro aspetto del contratto stesso, purch
nell'interesse dell’Ente e fatta comunque salvsdstanza del negozio.

. | contratti sono stipulati in forma pubblicammistrativa con l'assistenza del Segretario irfligudl
Ufficiale rogante, oppure in forma pubblica con rsiero di notaio (atto pubblico notarile
informatico), se ritenuto opportuno dal Segretario.

. | contratti sono stipulati per scrittura prizagualora I'importo contrattuale si inferiore adreeu
60.000,00 per lavori e servizi ed euro 40.000,00fpeiture. Per tale sistema di contrattazione é
ammessa pure la stipulazione tramite scambio dispamdenza (c.d. Lettera commerciale), nei casi
in cui prevalga tale uso commerciale oppure combuwbordine qualora si tratti di contratti di impor
non superiore a 10.000 €, ovvero attraverso regtie della determinazione di aggiudicazione
sottoscritta dal Responsabile con accettaziona detidesima firmata in calce dal contraente.

. Tutte le spese inerenti alla stipulazione dekiatto sono a carico dei contraenti con I'Era&/csche

la legge o la determina a contrattare non dispomgarersamente.

. La sottoscrizione e effettuata con gli strumanrfbrmatici o telematici ammessi dalla normativa
vigente.

Per la forma pubblica amministrativa si ricorréaatjuisizione digitale della sottoscrizione autdgra
ferma restando l'attestazione, da parte dell'Uéfieirogante, dotato di firma digitale, che la firma
dell'operatore e stata apposta in sua presenzadp@ecertamento della sua identita personalelaPer
scrittura privata resta ammissibile la forma catace le forme equipollenti ammesse
dall'ordinamento.

Art. 42
Repertorio dei contratti

. A cura del Servizio finanziario e sotto la i@sgabilita del Segretario e tenuto un registrontepe, sul
guale debbono essere annotati giorno per giorrardine progressivo, tutti i contratti, rogatiforma
pubblica amministrativa ovvero stipulati per saridt privata con firma autenticata.



Art. 43
Originale e copie del contratto

1. Tutti i contratti sono formati in unico origieaper gli atti dell'Ente. Alla parte contraentévpta e
rilasciata copia del contratto con gli eventualresi di repertoriazione e registrazione.

2. Per i contratti redatti in forma pubblico - amistrativa il Servizio contratti cura la trasmizse delle
copie dei contratti occorrenti, corredata deglirexat di repertoriazione e registrazione, al
Responsabile stipulante e agli altri Dirigenti eiw@hmente interessati all'esecuzione dei contratti

stessi.



